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Akty prawne:

* Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 01.02.2010 roku w sprawie
przeprowadzenia i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21,
poz. 108).

* Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.09.2015 roku w sprawie
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.
U. poz.1480).

e Miedzynarodowe standardy praktyki zawodowej audytu wewnetrznego.
e Poradniki

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Zestawienie podstaw prawnych realizacji poszczegdlnych czynnosci audytowych w obydwu

rozporzadzeniach.
Czynnos¢ Do 31.12.2014 Od 01.2015
Upowaznienie §3 §4
Plan audytu §8-§10 §7-8§10
Dokumentacja §12-§16 §5
Przeglad wstepny - §14
Analiza ryzyka §18 -
Program zadania §18-8§19 §15-§16
Ustalenie kryteriow/narada §20 §14
Wstepne wyniki - §17
Ustalenia stanu faktycznego §22
Sprawozdanie i jego przekazanie §24-§27 §18-§19
Monitorowanie = §20
Czynnosci sprawdzajace §28 §21
Czynnosci doradcze §29-§32 §22-§24

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA

84 Upowaznienie

Zmiany w zakresie samego upowaznienia s3 zasadniczo kosmetyczne, ale
zapis, ze upowaznienie zawiera ,nazwe audytowanego” lub nazwe
jednostki sugeruje, ze audytowanym jest zawsze co do zasady jednostka.
Stad prosty wniosek, ze audytor ma miec roczne upowaznienie.

Pomimo takich zapisow w UMWD przyjeto, ze upowaznienie robione jest do

kazdego zadania.

Dlaczego?

stanowi poczatek sprawy,

jest to spdjne z instrukcjg kancelaryjng, w ktorej pozostata nomenklatura
akt statych i biezacych,

czesta zmiana wtadzy powoduje, ze upowaznienie nadane przez jednego
kierownika jednostki moze wymagac¢ zmiany w takim przypadku,

na poczatku roku nie jest wiadomo, do ktérych jednostek nalezatoby
przygotowacé upowaznienie.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016



LOWER DOLNY SLASK
SILESIA | Metodologia

WYBRANE ZAGDANIENIA

§ 5 Dokumentacja

§ 5. 1. Audytor wewnetrzny dokumentuje czynnosci i zdarzenia majace
znaczenie dla prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce.

2. Audytor wewnetrzny prowadzi:
1) dokumentacje dotyczacg zadania audytowego;

2) pozostatg dokumentacje audytu wewnetrznego, w szczegdlnosci
upowaznienie, dokumentacje roboczg zwigzang z przygotowaniem planu
audytu, plan audytu, sprawozdanie z prowadzenia audytu wewnetrznego,
wyniki oceny wewnetrznej i zewnetrznej audytu wewnetrznego.

Instrukcja kancelaryjna
1720- Biezgce akta audytu
1721 — State akta audytu

Rozbieznosci w nazewnictwie !

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA

§ 5 Dokumentacja
Stare rozporzadzenie:

,§ 13. Audytor wewnetrzny prowadzi:

1) biezgce akta audytu wewnetrznego, zwane dalej "aktami biezgcymi”, w celu
dokumentowania przebiegu i wynikow audytu wewnetrznego;

2) state akta audytu wewnetrznego, zwane dalej "aktami statymi", w celu gromadzenia
informacji dotyczgcych obszarow ryzyka, ktore mogq byc przedmiotem zadan
audytowych.

§ 14. Akta biezqce zawierajq w szczegolnosci:
1) imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu wewnetrznego;....”

Rozbieznosci w przepisach !

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA
§ 5 Dokumentacja

3. Dokumentacja dotyczgca zadania audytowego obejmuje w szczegdlnosci:
1) program zadania zapewniajgcego;

2) sprawozdanie z zadania zapewniajgcego;

3) wynik czynnosci doradczych;

4) notatke informacyjng z czynnosci sprawdzajgcych;

5) dokumenty robocze:

a) zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania zapewniajgcego,
b) zwigzane z wykonywaniem czynnosci doradczych,
c) dotyczgce monitorowania realizacji zalecen i przeprowadzania czynnosci sprawdzajgcych.

Nowe pojecie !

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA

§ 5 Dokumentacja
Instrukcja kancelaryjna
»$ 57. W trakcie zatatwiania sprawy dotqcza sie do akt sprawy w szczegolnosci:
1) przesytki zarejestrowane w rejestrach przesytek wptywajgcych i wychodzgcych;

2) notatki stuzbowe z rozmow przeprowadzonych z interesantami lub z czynnosci dokonanych
poza siedziby podmiotu, jezeli nie jest dla nich przewidziana forma protokotu;

3) pisma przestane za pomocgq telefaksu;

4) wydruki tresci naturalnych dokumentow elektronicznych, o ktorych mowa w § 44 ust. 3i 4, § 45
ust. 3i § 46 ust. 2;

5) projekty pism odrzucone w toku akceptacji przez kierownikdw komdrek organizacyjnych lub
kierownika podmiotu oraz uwagi i adnotacje tych kierownikow odnoszqce sie do projektow
pism, o ktorych mowa w § 58 ust. 7, jezeli majq znaczenie w zatatwianej sprawie.”

Standard 2310 - Zbieranie informacji

Audytorzy wewnetrzni muszg zebra¢ informacje, ktore dotycza zadania, s3
wystarczajgce, wiarygodne i przydatne do osiggniecia jego celdw.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA
§ 5 Dokumentacja

Informacja wystarczajgca jest rzeczowa, odpowiednia i przekonujgca, tak ze
rozwazna, dobrze poinformowana osoba dosztaby na jej podstawie do tych
samych wnioskow co audytor. Informacja wiarygodna to najlepsza
informacja mozliwa do uzyskania przy pomocy odpowiednich technik
audytu. Informacja dotyczy zadania, jesli stanowi podstawe ustalen i
zalecen oraz jest zgodna z celami zadania. Informacja przydatna pomaga
organizacji osiggngc cele.

Stad musimy do celdw archiwizacyjnych zachowywac¢ dokumentacje
robocza.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA

§ 5 Dokumentacja
Rozwigzanie w UMWD (KSIEGA PROCEDUR).
Akta audytu sktadajg sie z dwdch zasadniczych grup :

e statych akt audytu, prowadzonych w celu grupowania informacji dotyczgcych
obszardéw, ktore mogg by¢ przedmiotem audytu wewnetrznego,

* biezgcych akt audytu, prowadzonych w celu dokumentowania przebiegu i wyniku
zadan audytowych.

State akta audytu sktadajg sie z nastepujgcych czesci:

* plany audytu wewnetrznego i sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrznego,
e zakres realizacji zmienionego planu audytu,

* wyniki oceny wewnetrznej i zewnetrznej audytu wewnetrznego,

* inne informacje moggce mie¢ wptyw na przeprowadzanie audytu wewnetrznego,
w tym dokumentacje z przeprowadzonej analizy ryzyka lub analizy zasobow
osobowych.

* dokumentacje roboczg zwigzang z przygotowaniem planu audytu.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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§ 5 Dokumentacja

Rozwigzanie w UMWD (KSIEGA PROCEDUR).

Biezgce akta obejmujg w szczegdlnosci:

imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu wewnetrznego,

program zadania zapewniajgcego oraz dokumenty zwigzane z jego
przygotowaniem,

dokumenty sporzgdzone oraz dokumenty otrzymane przez audytora
wewnetrznego w trakcie przeprowadzania zadania zapewniajgcego, w tym
oswiadczenia dotyczgce przedmiotu zdania zapewniajgcego ztozone przez
pracownikow komoérki audytowanej,

sprawozdanie z zadania,

dokumenty wytworzone lub otrzymane przez audytora wewnetrznego w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci doradczych,

dokumentacje dotyczgcg monitorowania realizacji zalecen oraz notatke
informacyjng z czynnosci sprawdzajacych.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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§ 14 Ustalenie kryteriow/narada
Aktualnie ustalono pewien standard , ktory jest w trakcie testowania:

0 zgodnosc dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi
0 skutecznosc i efektywnos¢ dziatania

0 wiarygodnosé sprawozdan

0 ochrona zasobdéw

O przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania

0 efektywnosc i skutecznosé¢ przeptywu informaciji

0O zarzadzanie ryzykiem

S3g to cele kontroli zarzadczej wpisane w ustawe o finansach publicznych.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Wroctaw dnia 2016 roku

1

WSTEPNY PRZEGLAD/

nr zadania DU-A.IlIl.1720. .2016
audytowego

obszar dziatalnosci
jednostki
/temat/uwagi

czesé opisowa

proponowany temat

istniejgce
mechanizmy
kontrolne
Identyfikacja i ocena
ryzyka po
uwzglednieniu
istniejgacych
mechanizmoéw
kontrolnych
wyboér kryteriow O zgodnos$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi
oceny mechanizmaéw O skutecznosé i efektywnosé dziatania
kontrolnych objetych O wiarygodnosé sprawozdan
zadaniem 0O ochrona zasoboéw
(propozycja) O przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania
O efektywnosc¢ i skutecznosé przeptywu informacji
O zarzadzanie ryzykiem
= inne .....

Akceptuje uzgodnione kryteria.

Audytowany/ni:

" niepotrzebne irgad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego, 2016
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WYBRANE ZAGDANIENIA
§ 14 Ustalenie kryteriow/narada

Metodologia

Stabosci narzedzia:

Kiedy audyt jest w wielu komdrkach, jednostkach nie wiemy, czy dla kazdej
tworzymy taki dokument, czy zaktadamy ze jednak jest koordynujaca.

Ustawodawca nie daje tu zadnych wskazéwek, dlatego aktualnie ,wybieramy”
komadrke wiodgcg do danego zadania.

Standaryzacja kryteriow w inny sposdb w komodrce wielostanowiskowej na
obecnym etapie rozwoju instytucji, jej poziomie dojrzatosci by¢ moze jest mozliwa,
ale nie potrafimy jako audyt tego zrobi¢. Nie mamy budzetu zadaniowego, wiele
zadan nie ma miernikdw a jedynie opisy jakosciowe i zgodnosciowe.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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§ 15-16 Program zadania

Metodologia

§ 16. 1. W programie zadania zapewniajgcego audytor wewnetrzny okresla w
szczegollnosci:

1) temat zadania;

2) cel zadania;

3) zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania;

4) istotne ryzyka w obszarze dziatalnosci jednostki objetym zadaniem;

5) sposoéb zrealizowania zadania, w szczegdlnosci opis doboru préby do badania oraz
technik badania;

6) uzgodnione kryteria oceny, o ktéorych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3;
7) date rozpoczecia i zakonczenia zadania.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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§ 15-16 Program zadania
Fragment programu

planowany sposob zrealizowania zadania:
- techniki badania
- dobor préoby

O zapoznanie sie z dokumentami stuzbowymi

O wywiady z pracownikami

O dyskusje z kierownictwem oraz uzyskanie ich opinii

O sporzgdzenie list kontrolnych oraz kwestionariuszy kontroli wewnetrznej

0O notatki z badania wytypowanych dokumentow

O obserwacja

0 analiza uzyskanych informacji zewnetrznych (protokoty z kontroli, Internet itd.)
O ustalenie wielkosci proby metodami statystycznymi

O ustalenie wielkosci proby metodami nie statystycznymi

0O badanie proby

Oinne .....
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016



LOWER
SILESIA

WYBRANE ZAGDANIENIA

DOLNY SLA!

oW

(/‘

Metodologia

§ 15-16 Program zadania

Aktualnie opracowujemy nowy dokument dobdr proby, ktdory zastgpi obecny,
bedacy zatgcznikiem do ksiegi procedur. Po jego opracowaniu sprobujemy zmienic
zapisy w programie tak, aby lepiej opisywaty dobor.

W praktyce rzadko kiedy przed rozpoczeciem zadania jesteSmy w stanie okresli¢
czy wybor populacji bedzie wymagat metod statystycznych. Faktycznie wigze sie to
z przyjetym celem, ale w Urzedzie istnieje duzo baz, ktorych utrzymanie nie wynika
Z przepisow prawa a informacja o ich prowadzeniu nie wynika z zadan
organizacyjnych wpisanych do komorki. Czasami sg bazami zgtoszonymi do ABI, a
czasami nie. Czasami decyzja wymaga udostepnienia audytorom dostepu przez
informatyke Urzedu i dopiero po tym momencie mozna dookresli¢, jaki element
bedzie atrybutem losowania.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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§ 17 Wstepne wyniki

Przyjelismy, ze tworzymy jeden dokument wstepne
wyniki/sprawozdanie z audytu, ktéry w zaleznosci
od tego, czy i kiedy wniesione zostang zastrzezenia
niejako automatem zmienia sie z jednego w drugi.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Z przeprowadzenia zadania audytu wewnetrznego, ujetego w pozycji
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.20XX

WSTEPNE USTALENIA/SPRAWOZDANIE"

na 20XX rok

planu audytu

nr zadania
audytowego

temat zadania

cele
przeprowadzenia
audytu

przedmiotowy
zakres zadania

podmiotowy zakres
zadania

sktad zespotu
przeprowadzajacego
zadanie i numery
upowaznien

termin
przeprowadzenia
zadania

sposob klasyfikacji
wynikéw dla
poszczegdblnych
kryteriow (Wyniki
dla poszczegdlinych
kryteriéw zostang
sklasyfikowane w
oparciu o poziom
ryzyka okreslony dla
wydanych zaleceri)

Ryzyko powazne (duza istotnos$¢) — jest zagrozeniem ktére moze doprowadzi¢ lub doprowadzito
do istotnych negatywnych skutkdw dla badanego systemu (procesu); jego wynikiem moze by¢ w
szczegblnosci powazne zaktocenie funkcjonowania systemu, nieefektywne lub niecelowe
wykorzystanie zasobdw, straty finansowe, naruszeniu powszechnie obowigzujacych przepiséw,
w szczegdlnosci prowadzace do odpowiedzialnosci prawnej, nierzetelna ewidencja lub
sprawozdawczos¢; ryzyko powazne moze wigzac sie z istotnymi (brakami) lukami w systemie
zarzadzania i kontroli wewnetrznej.

Ryzyko umiar ($rednia i $€) — jest zagrozeniem ktére moze doprowadzic¢ lub
doprowadzito do zaktécenia funkcjonowania badanego systemu (procesu) w szczeg6lnosci na
skutek niepetnych, (nieprecyzyjnych) lub nieaktualnych procedur (regulacji wewnetrznych),
braku odpowiednich kontroli, albo niewtasciwie prowadzonej dokumentaciji.

Ryzyko niskie (mata istotnos$¢) — s to pojedyncze btedy i braki w dokumentacji lub procedurach
(regulacjach wewnegtrznych) majace nieznaczny wptyw na funkcjonowanie badanego systemu
(procesu).

I. Podsumowanie ustalern stanu faktycznego wedtug przyjetych kryteriéw (streszczenie

Il. Wykaz uzytych skrétow.
I1l. Akty prawne oraz przepisy wewnetrzne, ktore zostaty wykorzystane podczas audytu.

IV. Wstep (krétkie opisowe wprowadzenie do tematyki audytu, w tym dziatarn komérki
w obszarze poddanym audytowi).

V. Wyniki badania.
OBIEKT I

Ustalenie 1

Ustalenie

Ocena wedtug kryteriéw przyjetych w programie®

Zataczniki do ustalenia (czeéé akt biezacych, ktére stanowia zatacznik do sprawozdania)®

. 4
Zalecenie'

Ustalenie 2

Ustalenie

OBIEKT Il

Ustalenie 1

Ustalenie

Ocena wedtug kryteriow przyjetych w programie

VI. Odniesienie do zastrzezen wniesionych przez audytowanego (w tym wskazanie sposobu

LA 2
wynikéw). o, er ]
Yy ) ujecia ich w sprawozdaniu).
Poziom
Obiekt N ) L /Uchy /! Zalecenie .rylyka dla.
Ustalenia y
zalecenia

1. A3
Niepotrzebne skresli¢

W przypadku braku zaleceri tabela nie jest wypetniana i wpisuje sie zdanie: , W wyniku audytu nie wydano zalecer”.

* Jesli nie da sie wyodrebni¢ obiektéw lub ich wyodrebnienie jest niecelowe dokonuie sie tylko podziatu na ustalenia.

? W przypadku, gdy ocena wedtug kryteriéw przyjetych w programie dotyczy w tym samym zakresie kilku ustaleri oceny dokonuje sie
zbiorczo pod tymi ustaleniami, ktérych dotyczy.

? Ojile istnieje potrzeba ich zataczenia. Czes¢ fakultatywna wynikéw badania do sprawozdania.

“Oile jest wydawane

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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VIl. Ocena audytora/éw wykonujacego/ych zadanie dotyczaca elementéw systemu
kontroli zarzadczej (dotyczacych badania):

Pie¢ ramowych
B Ry kof‘trOI' Ocena 1-5 L lienie oceny (na wie ustalen) .
zarzadczej Ustalenia
(Komunikat MF)
A. Srodowisko wewnetrzne | adekwatnosé
skutecznosé
efektywnosé
B. Cele i zarzadzanie adekwatnos¢
ryzykiem skutecznosé
efektywnosé
C. Mechanizmy kontroli adekwatnoscé
skutecznosé
efektywnosé
D. Informacja i komunikacja | adekwatnosé
skutecznosc¢
efektywnosé
E. Monitorowanie i ocena adekwatnos¢
skutecznosé
efektywnosé

Przyjeta skala ocen: 1-nieprzestrzeganie standardéw kontroli zarzadczej lub powazne niedociagnigcia, 2 - niedostateczne spetnianie
standardéw kontroli zarzadczej z licznymi/ bardzo istotnymi zastrzezeniami, 3- spetnianie standardéw kontroli zarzadczej ze $rednia
iloscia/istotnymi zastrzezeniami, 4- spetnianie standardéw kontroli zarzadczej z nielicznymi/incydentalnymi/mato istotnymi zastrzezeniami,
5- najlepsza praktyka.

e  Adekwatnosé oznacza zgodnos¢ i wierne ujecie w systemie danego elementu kontroli zarzadczej, wyczerpujace poznawczo
wszelkie jego aspekty, zaprojektowany w sposéb racjonalny i zgodny z przepisami prawa. Zaprojektowane mechanizmy
opracowano uwzgledniajac ryzyka zwigzane z dziatalnoscia jednostki.

e  Skuteczno$é oznacza zamierzone dziatanie, ktére w okreslonym stopniu skutecznie prowadzi do zamierzonego celu i zadania.
Istniejace mechanizmy kontrolne zostaly zaprojektowane i sa stosowane w stopniu pozwalajacym na zminimalizowanie
potencjalnego ryzyka nierealizowania zaktadanego rezultatu.

e Efektywnosé oznacza taki system wspierajacy realizacje zatozonych celéw i zadar, aby przy zatozeniu najwyzszych mozliwych
rezultatéw wykorzystaé jak najmniejsza ilo$¢ mozliwych nakfadéw. Koszty wdrozenia i funkcjonowania mechanizméw
kontrolnych s3 odpowiednie w stosunku do uzyskiwanych w wyniku ich stosowania korzysci.

Sprawozdanie sporzadzono w ..... jednobrzmigcych egzemplarzach. Audyt zostat przeprowadzony zgodnie z
,Miedzynarodowymi standardami profesjonalnej praktyki audytu wewnetrznego”.

Zgodnie z & 17 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2015 roku w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. poz. 1480) audytor wewnetrzny po
przeprowadzeniu czynnosci audytowych uzgadnia pisemnie z audytowanym wstepne wyniki audytu
wewnetrznego, w tym w szczegdlnosci ustalenia i propozycje zalecern. W przypadku nieuzgodnienia wstepnych
wynikéw audytu wewnetrznego, audytowany moze zgtosi¢ pisemne zastrzezenia. W przypadku niniejszego
zadania wyznacza sie termin nie krétszy niz ..... dni' kalendarzowych od dnia przekazania wstepnych wynikéw.
Po uzgodnieniu wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego lub po uptywie ww. terminu audytor wewnetrzny
zgodnie z & 19 ust. 1 ww. Rozporzadzenia MF przekazuje sprawozdanie audytowanemu
i Marszatkowi/kierownikowi jednostki.

Zgodnie z § 19 ust. 2, 3 i 4 ww. Rozporzadzenie MF, audytowany, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania sprawozdania, ustala sposéb i termin realizacji zalecern oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za
realizacje zaleceri, powiadamiajagc o tym na piSmie Dyrektora Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli
i Marszatka/kierownika jednostki. W przypadku odmowy realizacji zalecert audytowany przedstawia, w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania sprawozdania, pisemne stanowisko Marszatkowi/kierownikowi
jednostki i audytorowi wewnetrznemu. Jednoczesnie Marszatek/kierownik jednostki podejmuje decyzje
dotyczaca realizacji zalecen, informujgc o tym audytowanego i Dyrektora Wydziatu Audytu Wewnetrznego
i Kontroli.

Data sporzadzenia: ................ Audytor/rzy wewnetrzny/ni wykonujacy zadanie:

1 Wypetni¢ w przypadku, gdy dotyczy zadania zapewniajacego.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Metodologia

WYBRANE ZAGDANIENIA
§ 20 Monitorowanie, Czynnosci sprawdzajgce
§ 20. Audytor wewnetrzny monitoruje realizacje zalecen.

§ 21. 1. Audytor wewnetrzny po uptywie termindw realizacji zalecen przeprowadza
czynnosci sprawdzajgce.

2. Wynik czynnosci sprawdzajacych audytor wewnetrzny przedstawia w notatce
informacyjnej kierownikowi jednostki i audytowanemu.

Czynnosci sprawdzajgce s obligatoryjne !

Praktycznie oznacza to, ze nawet dla zalecen typu ,rozwazyc¢” nalezy sporzadzié
notatke z czynnosci sprawdzajgcych.

Zapis w KSIEDZE PROCEDUR

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Metodologia

WYBRANE ZAGDANIENIA
§ 20 Monitorowanie, Czynnosci sprawdzajgce

Zapis w KSIEDZE PROCEDUR
Standard 2500 — Monitorowanie postepow

»Zarzqdzajgcy audytem wewnetrznym musi  stworzy¢ i zapewni¢ dziatanie systemu
monitorowania wynikow audytu przekazanych kierownictwu.”

2500.A1 — ,,Zarzqdzajgcy audytem wewnetrznym musi ustanowic proces monitorowania realizacji
zaleceri i upewnic sie, ze decyzje kierownictwa zostaty skutecznie wdrozone Ilub tez
kierownictwo wyzZszego szczebla zaakceptowato ryzyko niepodejmowania dziatan.”

2500.C1 - ,Audyt wewnetrzny musi monitorowac wyniki zadan doradczych w zakresie
uzgodnionym ze zleceniodawcgq.”

Audytor wewnetrzny monitoruje realizacje zalecen. Wz6r monitorowania realizacji zalecen
znajduje sie w zataczniku Nr 13 do ksiegi procedur.

Audytor wewnetrzny po uptywie termindw realizacji zalecen przeprowadza czynnosci
sprawdzajgce. Wynik czynnosci sprawdzajgcych audytor przedstawia w notatce informacyjnej
(Wzér notatki informacyjnej z czynnosci sprawdzajgcych znajduje sie w zataczniku Nr 14 do
ksiegi procedur). Notatke informacyjng audytor przekazuje audytowanemu i Marszatkowi.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Zatgcznik Nr 13 do Ksiegi procedur audytu wewnetrznego w UMWD

(WZOR) MONITOROWANIE REALIZACIJI ZALECEN

nr zadania DU-A.III.1720. -20xx
audytowego

temat zadania

podmiot

data zakonczenia ostateczna
zadania deklarowana data
wykonania zalecen

opis sposobu
monitorowania
zalecen

Imie, nazwisko i
podpis audytora
dokonujacego
monitorowania
zalecen

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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Zatqgcznik Nr 14 do Ksiegi procedur audytu wewnetrznego w UMWD

(WZOR) NOTATKA INFORMACYJNA Z CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH

nr zadania audytowego DU-A.III.L1720. .20xx

temat zadania

termin przeprowadzenia
zadania

ostateczna deklarowana
data wykonania zalecen

termin przeprowadzenia

czynnosci

sprawdzajacych

ilos¢ wydanych zlecen ilos¢ procentowe wykonanie
wykonanych zalecen (udziat zalecen
zalecen wykonanych w

zaleceniach wydanych)

Informacja o sposobie wykonania zalecen:

Lp. Zalecenie Sposob realizacji zalecenia

Data sporzadzenia:
Audytor/rzy wewnetrzny/ni wykonujacy czynnosci sprawdzajace:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, 2016
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